实验室岗位安全责任书
一、基础实验室、研究室、办公室及电化教室的安全工作由各室的安全员全面负责，重点是四防（防火、防盗、防水、防事故）工作，其职责是：负责安全监督、安全教育以及安全措施的落实等。

二、安全员要明确本人身负的责任，以严肃认真的科学态度对待本职工作，有权制止一切违章操作。

三、要高度重视安全工作，严格遵守各项操作规程和安全规定，杜绝事故发生。万一发生事故，要冷静、沉着、积极采取措施，避免事故扩大。

四、要熟悉仪器、设备的性能和使用方法，按照规定的要求进行操作。

五、加热易燃试剂时，必须用水裕、油浴、沙浴、电热套，绝不能使用明火。

六、严禁单独在实验室做危险性实验，以免发生事故后无法施救。

七、实验中所用的仪器、药品放置要合理、有序，实验台面要清洁、整齐。

八、凡进实验室工作的师生应首先进行安全教育，使每个人做到“三懂三会”，即：懂实验过程的火灾危险性，懂预防火灾的措施，懂扑灭火灾的办法；会使用灭火器材，会扑灭初起火灾，会报警。

九、灭火器材应固定放置在便于取用的地方，并要定期检查其性能。严禁用消防器材做实验或它用。

十、实验室、资料图书室内严禁吸烟。对危险品、剧毒品要严格管理，小心使用。放假期间（寒、暑假）将其送到药品仓库储存。

十一、要严格遵守安全用电规程，定期检查电器设备、电源、线路是否正常，防止因电火花、短路、超负荷引起电路起火。

十二、非科研实验，严禁使用电炉，违者给予纪律处分并给予罚款；科研实验必须使用电炉时必须有指导老师在场，如有突发状况，立即停止使用。
十三、下班前要认真仔细地检查水、电、门、窗，确保室内安全。

十四、发现隐患应及时报告院领导。

十五、一旦发生火灾，应立即报火警（119），并积极组织师生进行灭火。对消防作出显著成绩者给予奖励，对违反消防法规者进行处罚。
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